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1. AMAC ve KAPSAM

Bu Politikanin amaci, Prof. Dr. Cetin OKUYAZ unvanli Muayenehanemiz kapsamina giren
faaliyetlerinde kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamina dahil olan verilerin Muayenehanemiz
sorumlulugunca islenmesi, paylasiimasi, saklanmasi ve imha edilmesi konularina iliskin is ve
islemlerin usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamaktir.

Bu politika, Muayenehane calisanlarimiz, personel adaylari, hizmet sadlayicilar ve diger Uglnci
sahislara ait kisisel verilerin islenmesi igin gerekli olan tiim kayit ortamlarini ve korumaya yonelik
faaliyetleri kapsamaktadir.

2. SORUMLULAR VE GOREVLERI
Prof. Dr. Cetin OKUYAZ
Muayenehane Calisanlari
Diger Uciincli Taraflar (Yiikleniciler ve Her ne Sebeple Olursa Olsun Prof. Dr. Cetin OKUYAZ
Muayenehanesinde Bulunanlar)

UNVAN GOREV

PROF. DR. CETIN Calisanlarin politikaya uygun hareket etmesinden sorumludur.

OKUYAZ Politikanin uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan teknik géziimlerin
sunulmasindan sorumludur.

MUAYENEHANE Gorevlerine uygun olarak Politikanin ydritilmesinden

CALISANLARI sorumludur.

DIGER UCUNCU TARAF | Sézlesme sartlari ve politika geredi kisisel verileri gerektigi kadar

GERCEK VE TUZEL islemesi ve sézlesme sartlan disinda diger (glinci taraflarla

KISILER paylasilmamasindan sorumludur.

3. KISALTMA VE TANIMLAR

Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirld bilgi.
Alici Gurup : Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya
tlzel kisi kategorisi.

Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgtir iradeyle
aciklanan riza.

Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle egslestirilerek dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi.

Calisan/Personel : Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane Calisanlari.

Elektronik Ortam . Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazli, basili, gorsel vb. diger
ortamlar.

Hizmet Sadlayici / Ylkleniciler : Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehanesi ile belirli bir sézlesme
cergevesinde hizmet saglayan tiizel veya gercek kisi.

Igili Kisi : Kisisel verisi islenen Kisi.

Imha : Kisisel bilgilerin silinmesi, yok edilmesi, veya anonim hale
getirilmesi.

Kanun : 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu(KVKK)

Hazirlayan | Onaylayan
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Kayit Ortami : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii
ortam.

Kisisel Veri Isleme Envanteri : Veri sorumlularinin is stireclerine bagl olarak gergeklestirmekte
olduklari kisisel verileri igsleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclar ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar igin gerekli olan azami muhafaza edilme siresini, yabana Ulkelere aktarimi dngorilen
kisisel verileri ve veri glivenligine iligskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklar envanter.

Kisisel Verilerin Islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan vyollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden dizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandinimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde
gerceklestirilen her tdrli islem.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi duistincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclar, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati,
ceza mahk{miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re'sen
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi.

Veri Isleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
kisisel verileri isleyen gergek veya tiizel kisi.

Veri Kayit Sistemi . Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasinda ve ydnetilmesinden sorumlu gergek veya tizel kisi.

Hazirlayan | Onaylayan
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4. POLITIKA METNI _
4.1 Kisisel Verilerin Islenmesi
4.1.1 Kisisel verilerin toplanmasi ve hukuki sebebi:

Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane Isletmesi kisisel verilerinizi insan kaynaklari
stireclerinde ve dider Uglincl taraflarla yapilan anlasmalarda s6zlesmeye dayali olarak ana
faaliyet hizmetlerini ylritmek amaciyla mevzuata, Muayenehane politikalarimiza, sézlesme
ve diger hukuki sebeplere dayanilarak toplanmakta ve islenmektedir.

Bu sebeplerle bize sunmus oldugunuz kisisel verileriniz, KVKK tarafindan ongorilen temel
ilkelere uygun olarak, KVKK’'nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri igsleme sartlar ve
amaclari kapsaminda islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.

4.1.2 Isleme amaci:

Kisisel veriler, KVKK tarafindan éngdrilen temel ilkelere uygun olarak ve KVKK'nin 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar ve amaclari dahilinde, Prof. Dr. Cetin
OKUYAZ Muayenehanesi tarafindan asagida yer alan temel amaglar basta olmak lizere
Islenmekte olup:

Ticari faaliyetlerin mevzuat ve Muayenehane politikalarina uygun olarak hareket etmesi,
Insan kaynaklar faaliyetleri, plan ve organizasyonlari,

liskili gercek kisilerin ticari, fiziki ve hukuki emniyetlerinin saglanmasi,

Ticari strateji ve buna bagh politikalar gelistiriimesi,

Faaliyetlerimiz kapsaminda islenen Kkisisel verilerinizz Prof. Dr. Cetin OKUYAZ
Muayenehanesinde gerceklesen operasyonlarda mevcut is sireglerinin  ydritilmesi,
mevzuat sartlarinin yerine getirilmesi ve is sireglerinin emniyet ve glvenligini saglamak
Uzere alinmakta ve islenmektedir.

4.1.3 Kisisel verilerin aktariimasi:

Kisisel veriler hizmetlerin tam ve zamaninda sunulabilmesi ve yasal yukumltliklerimizi
yerine getirebilmek amaciyla, kisisel verileri talep etmeye kanunen yetkili olan kamu kurum
ve kuruluslanyla, gerekli gorildiiglii durumlarda veri giivenligi konusunda bizimle hukuken
ve teknik olarak ayni sorumluluklari tasiyan ve/veya diger lglincli taraflara aktarilmamasini
sozlesme ile garanti altina aldigimiz kuruluslar: Saglhk hizmeti ve Saglik hizmetine bagl
hizmet veren hastaneler, klinikler, laboratuvarlar, test merkezleri ve diger benzer kuruluslar,
mali misavirlik, hukuk misavirlik, is giivenligi, doktorluk, egitim ve danismanlik hizmeti
veren kisi ve kuruluslar gerektigi olciide Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane Isletmesi
tarafindan paylasilir.

4.2 Kayit Ortami
4.2.1. Kayit ortami elektronik ve elektronik olmayan kayitlar seklinde diizenlenir.
4.2.2. Elektronik kayitlar;
4.2.2.1. Muayenehane ofisinde kullanilan bilgisayarlar Gzerinde; Etki alani, yedekleme, e-

posta, veritabani, web, dosya paylasim, vb.

4.2.2.2. Yaziimlar (ofis yazilimlari, proses yonetim yazilimlari) ve Bilgi glivenligi yazilimlari(anti

virlis programlari)

4.2.2.3. Cikarilabilir ve taginabilir veri depolama ortamlari(hard disk, USB)
4.2.2.4. Mobil cihazlar(Telefon)

4.2.2.5. Gulvenlik kamera gorinti depolamama ve saklama cihazlan
4.2.2.6. Yazia, tarayici ve fotokopi makineleri
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4.2.3. Elektronik olmayan ortam;
4.2.3.1. Yazl, baslli, gbrsel ortamlar
4.2.3.2. Manuel veri kayit sistemleri; proses formlari
4.3 Saklama ve Imha

4.3.1. Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehanesi calisan personel, tedarikci personel ve iligkide
bulunan diger Ugiincl taraf kisi, kurum veya kurulus calisanlarina ait kisisel veriler kanuna
uygun olarak saklama stiresince saklanir ve imha edilir.

4.3.2. Saklamaya iligkin olarak; kanunun (6698 Sayili Kigisel verilerin Korunmasi kanunu) 3lincu
maddesinde “kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmig, 4 (ncl maddesinde islenen
kisisel verinin islendikleri amagla badlantili, sinirli ve olgilli olmasi ve ilgili mevzuatta
ongorilen veya islendikleri amac icin gerekli sire kadar muhataza edilmesi” gerektigi
belirtilmis, 5 ve 6'nci maddelerde ise kisise/ verilerin isleme sartlari sayllmistir. Bu dogrultuda,
Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehanesi faaliyetleri kapsaminda kisisel veriler, ilgili mevzuatta
ongorilen veya isleme amaclarimiza uygun sire kadar saklanmaktadir.

4.3.3. Saklama gerektiren hukuki sebepler: Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehanesi faaliyetleri
kapsaminda faaliyetlerin kapsaminda gére ilgili mevzuatlarda éngériler sire kadar saklanir ve
muhafaza edilir. Buna faaliyet kapsamimiza gore baslica uyulmasi gereken yasalar asagidaki
gibidir:

3359 sayih Saglik Hizmetleri Temel Kanunu

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar

Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

6331 sayili is Saglhig ve Giivenligi Kanunu,

4857 sayili Is Kanunu,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

Saglik Bakanhigi nezdinde yayinlanan, tiziikler, yonetmelikler, tebligler

Bu kanunlar uyarinca yirirliikte olan diger ikincil diizenlemeler

4.3.4. Saklamayl gerektiren baslica amaclar: Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane faaliyet
kapsaminda isletmekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda saklamaktadir.

Faaliyetin gerektirdigi mevzuat sartlari,

Insan kaynaklari siireclerinin yiiritiilmesi,

Iletisimin saglanmasi,

Sozlesmelerin imzasi neticesinde islem takiplerinin yapiimasi,

Is proseslerinin organizasyonu, gérev ve sorumluluklarin takibi ve performans

degerlendirmeleri,

Is iliskisinde bulunulan kisi, kurum ve kuruluslarla irtibat saglamak,

Ileride karsilasilacak hukuksal problemlere yénelik kanit ve ispat yikimlGligii

4.3.5. Imha gerekliligi sebebi: Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane faaliyetleri kapsaminda
islenen kisisel veriler asagida belirtilen durumlara gore; ilgili kisinin talebi ile veya kendi
basina, kimseye danismaksizin, bagimsiz olarak(resen) silinir, yok edilir veya anonim hale
getirilir(kisisel veri baska bir veri ile birlesse dahi higbir surette kimligi agida cikaracak veya
cikarabilecek gergek kisi ile iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi).
Bu durumlar sdyledir:
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Kisisel verinin saklanmasi icin gereken azami slirenin sona ermesi ve/veya daha uzun
saklamay! hakli kilacak veya gerektirecek bir sartin mevcut olmamasi,

Saklamayi gerektiren amacin tamamen ortadan kalkmasi,

Ilgili mevzuat hikiimlerinin dedismesi veya ortadan kalkmasi, gecersiz kilinmasi,
Kisisel verinin islenmesinin sadece agik acik sartina istinaden gerceklestigi hallerde,
kisinin acgik rizasini geri almasi,

Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsaminda ilgili kisinin haklari geregi kisisel
verinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi bagvurularin neticesine gore,

Kisisel verilerin korunmasi kuruluna yapilan sikayetlerin sonucunda kurul kararina
gore.

4.4 Teknik ve idari Tedbirler
4.4.1. Kisisel verilerin glvenli bir sekilde saklanmasi, islenmesi ve imhasinda, hukuka aykiri olarak
islenmesi, erisilmesi ve paylagiimasi gibi durumlan Kisisel verilerin korunmasin kanunu
kapsaminda Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane teknik ve idari tedbirleri almaktadir.
4.4.2. Teknik Tedbirler: Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane isedigi kisisel verilerle ilgili olarak
asagidaki teknik tedbirleri almaktadir:

v

Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini dnlemeye yonelik riskler belilenmekte, bu
risklere uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik
teknik kontroller yapiimaktadir.

Cevresel tehditlere karsi kisisel verilerin isledigi ve saklandigi odaya giris ilgili yetkili
personelin girisine yetki verilmis sekilde teknik olarak kilitli sistemle kontrol altina
alinmis, giris-cikislar giivenlik kameralari ile kayit altindadir.

Kisisel verilerin islendigi bilgisayarlar parola korumali ve belirli siire sonra ekran
kilitlenmektedir.

Kisisel verilerin saklandigi veri depolama aygitlari parola korumali ve sifreli olarak
sadece yetkilinin ulasimina olanak taniyacak sekilde kilitli dolaplarda saklanmaktadir.
Erisim prosedurleri olusturularak yetki tanimlamalari ve erisim takipleri yapiimaktadir.
Kagit ortamda islenen ve saklanan kisisel veriler; givenligi saglanmis odalarda ve
dolaplarda sadece yetkili kisinin ulasimina imkan verecek sekilde kilitli muhafaza edilir.
Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullaniimaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler cevresel tehditlere karsi isledigi ve saklandi§i odaya giris
ilgili yetkili personelin girisine yetki verilmis sekilde teknik olarak kilitli sistemle kontrol
altina alinmis, giris-cikislar givenlik kameralari ile kayit altindadir.

Kisisel veriler ve/veya 0zel nitelikli kisisel verilerin Prof. Dr. Cetin OKUYAZ
Muayenehane faaliyetlerinde ve KVKK kapsaminda islenmesi, saklanmasi, imhasi ve
paylasilmasi durumlarinda karsilagilacak hukuka aykiri durumlar 6nlemek adina
alinmasi gereken teknik tedbirler; yilda en az bir kez yapilan ydnetim toplantilarinda
mevcut tedbirler ve gerekirse ilave teknik tedbirler gilindem maddesi olarak
gorustilmektedir.

4.4.3. 1dari Tedbirler: Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane isedigi kisisel verilerle ilgili olarak
asadidaki idari tedbirleri almaktadir:

v

Surekli egitimler: Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kisisel verilerin
hukuka aykiri olarak islenmenin 6nlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
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erisilmesinin 6nlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri,
teknik bilgi beceri, KVKK ve diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

v' Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane faaliyetlerine iliskin galisanlara gizlilik
sdzlesmeleri imzalatiimaktadir.

v Politika ve prosediirlere uymayan personellere disiplin cezalar verilmektedir.

v' Kisisel verilerin islenmesine baslamadan &nce kisileri aydinlatma ylukimlligu yerine
getirilmektedir.

v Kigisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

v Planli i¢ denetimler yapilmaktadir.

v' Bilgi glivenligi egitimleri veriimektedir.

4.5 Kisisel Verilerin Imhasi
4.5.1. Ilgili mevzuatta éngériilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda Kkisisel veriler, Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane tarafindan resen veya ilgili
kisinin bagvurusu Uzerine yine ilgili mevzuat hikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen
tekniklerle imha edilir.
4.5.2. Kigisel verilerin silinmesi:

v’ Elektronik ortamda yer alan kisisel veriler: Saklanmasini gerektiren slrenin sona
ermesi ile; yetkili tarafindan ilgili calisanlarin yetkisi ve erisimi iptal edilerek bulundugu
ortamda hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

v' Tasinabilir depolama aygitlarinda (harddisk, flash bellek vb.) bulunan Kkisisel veriler:
Saklanmasini gerektiren slirenin sona ermesi ile; erisim yetkisi sadece yetkili kiside
olan kisi tarafindan sifreli ve parolali olarak givenli ortamda saklanir.

4.5.3. Kisisel verilerin yok edilmesi:

v Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler, saklanmasini gerektiren siirenin sona ermesi
ile, geri dondlrilemeyecek sekilde kirpilarak, parcalanarak yok edilir.

v' Tasinabilir depolama aygitlarinda (harddisk, flash bellek vb.) bulunan Kkisisel veriler,
saklanmasini gerektiren stirenin sona ermesi ile, parcalanarak hurda haline getirilir,
mimkin oldugu durumlarda yakilarak yok edilir. Ayrica uygun durumlarda bu aygitlar
yliksek degerde manyetik alana maruz birakilarak icerisinde bulunan veriler okunmaz
duruma getirilir.

4.6 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

4.6.1. Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

4.6.2. Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane, kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin;
kisisel verilerin, veri sorumlusu veya Uglnci kisiler tarafindan geri dondirilmesi ve/veya
verilerin baska verilerle eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun
tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemez hale gelmesi icin buittin gerekli islemleri yerine getirmeye galisir.

4.7 Saklama ve Imha Siireleri
4.7.1. Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel
verilerle ilgili olarak;
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v' Sliireclere bagl olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle
ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde,

v Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS'E kayitta,

v Siirec bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda

yer alir.

4.7.2. Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane tarafindan gerektigi durumlarda bu saklama sdreleri

ile ilgili olarak gtincellemeler yapilir.

4.7.3. Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane tarafindan atanan yetkili kisilerce, saklama stireleri
sona eren Kkisisel veriler igin re'sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi yerine

getirilir.
4.7.4. Saklama ve imha sireleri:

v Prof. Dr. Cetin OKUYAZ Muayenehane, imha iglemlerini periyodik siiresinde yapar, bu
sure yilda 2(iki) defa olarak; her yilin Nisan ayinin ilk iki haftasi iginde ve her yilin
ekim ayinin ilk iki haftasi icinde yapilacak sekilde belirlenmistir.

v Periyodik imha siiresine rast gelen veriler Prof. Dr. Cetin OKUYAZ'IN tutanakta da
belirtecedi karar ile: uygunluguna gore; soft ortamlardan silinerek, fiziksel ortamlarda
yakilarak kirilarak, ezilerek, parcalanarak ve buna benzer ydontemlerle, en az iki kisinin
sahit oldugu tutanakla imza altina alinarak imha islemi gergeklestirilir.

KISISEL VERI ICEREN BELGE VE SAKLAMA SURELERI

SUREC SAKLAMA SURESI

IMHA SURESI

Prof. Dr. Cetin OKUYAZ 10 yil
muayenehane ve insan

kaynaklari faaliyetlerinde

Kisisel veri iceren belgeler

Saklama siresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Gercek ve Tizel kisilerle S6zlesmenin sona ermesini
yapilan anlasmanin hazirhk  takiben 10 yil
asamasindan, sézleme

imzasl ile ortaya cikan,

kisisel veri iceren bilgi belge

ve sOzlesmeler

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Insan Kaynaklari Faaliyetin sona ermesini Saklama suiresinin bitimini

Slreclerinin Ylrdtilmesi takiben 10 yil takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kamera Kayitlari 1ay Saklama suresinin bitimine

muteakip otomatik olarak
silinir.

Not: daha fazla detay ve bilgi icin dokiimanlarin kontrolli prosediiri ek 2 kalite kayitlari

saklama cizelgesini inceleyiniz.
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